Политика обработки персональных данных в ООО «Клиника «Генезис»
1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика предназначена для определения концептуальных основ деятельности ООО «Клиника «Генезис» по обеспечению защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Настоящая Политика в соответствии с требованиями п. 2 ст. 18.1 Федерального закона «О персональных данных» подлежит опубликованию на официальном сайте http://genesis-clinic.ru/. Действующая редакция Политики на бумажном носителе хранится по адресу: г. Пермь, ул. Чернышевского, 15 Б.
1.3. Настоящая Политика может пересматриваться и заново утверждаться по мере внесения изменений:
· в нормативные правовые акты в сфере персональных данных;
· в локальные акты ООО «Клиника «Генезис», регламентирующие организацию обработки и обеспечение безопасности персональных данных.
1.4. Во исполнение настоящей Политики в ООО «Клиника «Генезис», утверждены Положение об обработке персональных данных работников и пациентов ООО «Клиника «Генезис» и иные локальные акты в сфере обработки и защиты персональных данных.
1.5. В настоящей Политике используются следующие термины и определения:
Персональные данные – любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация, определяемая нормативно-правовыми актами Российской Федерации в области трудовых отношений и здравоохранения, настоящим Положением.
Оператор персональных данных (далее - оператор) - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. В рамках настоящего положения оператором является Клиника.
Субъект персональных данных (далее – субъект ПД) – физическое лицо, которое прямо или косвенно определено, или определяемо с помощью персональных данных. В рамках настоящего положения субъектами являются работники и пациенты Клиники.
Пациент  - физическое лицо (законный представитель физического лица), обратившееся к оператору с целью получения медицинского обслуживания.
Работник – физическое лицо, вступившее в трудовые отношения с работодателем ООО «Клиника «Генезис».
Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия работника или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требование соблюдения конфиденциальности;
Защита персональных данных – деятельность уполномоченных лиц по обеспечению с помощью локального регулирования порядка обработки персональных данных и обеспечение организационно-технических мер защиты информации от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения. 
Конфиденциальная информация – это информация (в документированном или электронном виде), доступ к которой ограничивается в соответствии с законодательством РФ.
Распространение персональных данных - действия, направленные на передачу персональных данных определенному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом.
Использование персональных данных - действия (операции) с персональными данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или других лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или других лиц.
Блокирование персональных данных - временное прекращение сбора, систематизации, накопления, использования, распространения персональных данных, в том числе их передачи.
Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному работнику.
2. Принципы, цели, содержание и способы обработки персональных данных 
2.1.   ООО «Клиника «Генезис» в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки персональных данных, указанных в ст. 5 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
2.2. Обработка персональных данных в  ООО «Клиника «Генезис» включает в себя сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
2.3. В  ООО «Клиника «Генезис»  осуществляется обработка персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации.
2.4. ООО «Клиника «Генезис» осуществляет сбор и дальнейшую обработку персональных данных следующих категорий субъектов персональных данных:
· пациенты ООО «Клиника «Генезис»;
· представители (в силу закона и по доверенности) пациентов ООО «Клиника «Генезис»;
· сотрудники.
2.5. ООО «Клиника «Генезис» осуществляет сбор и дальнейшую обработку персональных данных в следующих целях:
· Обработка персональных данных пациента может осуществляться исключительно в медико-профилактических целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социальных услуг, оформления договорных отношений с пациентом при условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом, профессионально занимающимся медицинской деятельностью и обязанным сохранять врачебную тайну в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 
· Обработка персональных данных работников может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законодательства Российской Федерации в области персональных данных и иных нормативных правовых актов с учетом положений Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных», оформления трудовых отношений, расчета и выдачи заработной платы или других доходов, налоговых и пенсионных отчислений, обучении, повышении квалификации, обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой работы, обеспечения сохранности имущества работодателя в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
2.6. В ООО «Клиника «Генезис»  осуществляется обработка специальных категорий персональных данных о состоянии здоровья в соответствии с требованиями законодательства, а также с письменного согласия субъектов персональных данных (сотрудников и пациентов), а также иных категорий персональных данных.
2.7. В ООО «Клиника «Генезис»  установлены следующие условия прекращения обработки персональных данных:
· достижение целей обработки персональных данных и максимальных сроков хранения;
· утрата необходимости в достижении целей обработки персональных данных;
· представление субъектом персональных данных или его законным представителем документально подтвержденных сведений о том, что персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
· невозможность обеспечения правомерности обработки персональных данных;
· отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных.
2.8. ООО «Клиника «Генезис» осуществило уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных о своем намерении осуществлять обработку персональных данных.
3. Меры по надлежащей организации обработки и обеспечению безопасности персональных данных
3.1.  Обеспечение безопасности персональных данных в ООО «Клиника «Генезис» достигается, в частности, следующими способами:
· разработкой локальных актов, регулирующих обработку персональных данных в ООО «Клиника «Генезис»
· назначением ответственного лица за организацию обработки персональных данных, права и обязанности которого определяются локальными актами ООО «Клиника «Генезис»;
· ознакомлением сотрудников ООО «Клиника «Генезис», непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, локальными актами в отношении обработки персональных данных;
· применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных;
· учетом материальных носителей персональных данных;
· установлением правил доступа к персональным данным;
· контролем над соблюдением требований в сфере обеспечения безопасности персональных данных и к уровням защищенности информационных систем персональных данных.
3.2. Обязанности сотрудников ООО «Клиника «Генезис», непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, а также их ответственность определяются в локальных актах ООО «Клиника «Генезис».
4. Права субъектов персональных данных
4.1.   Субъект персональных данных имеет право на получение сведений об обработке его персональных данных в ООО «Клиника «Генезис».
4.2. Субъект персональных данных вправе требовать уточнения этих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не могут быть признаны необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
4.3.  Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе, если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.
4.4. Для реализации и защиты своих прав и законных интересов субъект персональных данных имеет право обратиться в ООО «Клиника «Генезис». ООО «Клиника «Генезис»  рассматривает обращения и запросы со стороны субъектов персональных данных, тщательно расследует факты нарушений и принимает все необходимые меры для  их немедленного устранения, наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций.
4.5. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие ООО «Клиника «Генезис»  путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.
5. Ответственность
5.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, несут дисциплинарную, материальную, гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством РФ.  
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